Etablissement :

Lycée Francais de Barcelone
Responsable Ressources Humaines a temps complet

(37 heures hebdomadaires)

Remplacement a compter du 23 aolt 2021

Missions du poste

- Alta/Baja sécurité sociale

- Formalisation des contrats de travail

- Calcul des feuilles de salaire

- Gestion des arrét maladie avec la sécurité sociale

- Calcul et envoi des documents nécessaires a la sécurité sociale.
- Production et envoi des documents d’accidents du travail.

- Organisation de la prévention des risques au travail.

- Mise en place des documents concernant les imp6ts.

Qualités, qualifications attendues :

Maitrise de la langue francaise et espagnole indispensable.
- Licence/Master ressources humaines, Baccalauréat + 3 années minimum
- Solide expérience en Espagne dans le domaine de la paye et de la gestion du personnel

ENVOYER VOTRE CV ET LETTRE DE MOTIVATION PAR MAIL A
L’ADRESSE : marina.andreu@Ifb.es
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