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Bienvenue au Lycée Français
de Barcelone !

Tu vas intégrer un nouvel
établissement avec beaucoup 
d’élèves, de salles de classe,

mais surtout avec un autre mode
de fonctionnement que celui de 

l’école élémentaire.

Le LFB est grand,
mais tu vas vite te repérer.

Les professeurs et tout le personnel 
du lycée sont là pour t’aider.

Il ne faut pas hésiter
à les solliciter.



LE PROVISEUR

M. DUTHEL dirige et veille à la bonne marche
de l’établissement. Pour cela, il est aidé par
des Proviseurs Adjoints. 

			 

 

LE DIRECTEUR DES AFFAIRES ADMINISTRATIVES ET FINANCIÈRES

M. MATHIEUX, aidé par M. MATHIOUX et le service d’Intendance, 
gère le budget et les ressources matérielles du LFB.

LA DIRECTRICE TECHNIQUE DES ÉTUDES ESPAGNOLES

Mme CRESPO s’occupe de coordonner l’équipe de professeurs
d’Espagnol, Catalan et Histoire-Géographie en espagnol. 
Elle et son assistante, Mme TORRES, gèrent les groupes de
niveau des langues espagnole et catalane. 

LES PERSONNELS
DU COLLÈGE

M. DUTHEL
Proviseur 

Mme VERMERSCH
Proviseure Adjointe Collège

LES PROVISEURES ADJOINTES

Mme VERMERSCH pour le Collège
et Mme LAMMAALLAM pour le Lycée. 



LE SECRÉTARIAT DES ÉLÈVES

Mme DEROZE et Mme PAÑELLA s’occupent des certificats de 
scolarité, demi-pension, bulletins scolaires...  Tout changement 
d’adresse ou de situation familiale doit leur être immédiatement 
signalé.

LES PROFESSEURS

Au collège, chaque matière est enseignée par un professeur 
différent. Le PROFESSEUR PRINCIPAL coordonne l’équipe 	
pédagogique et fait le suivi de la classe. Il fait un bilan des 	
résultats scolaires à la fin de chaque trimestre (tu auras des 
notes sur 20). Il est un interlocuteur privilégié. 

LES PROFESSEURS DOCUMENTALISTES

Mme FONCILLAS, M. GOUDARD et M. GOADEROCH sont les  
responsables du Centre de Documentation et d’Information (CDI). 

LA VIE SCOLAIRE COLLÈGE

La Conseillère Principale d’Éducation (CPE), Mme FAJAS, 		
est la responsable de l’équipe de vie scolaire composée par les 
assistants d’éducation (AED). Il y a aussi la vie scolaire lycée, 
pilotée par Mme GUIBOUD-RIBAUD, la CPE.

La CPE contrôle avec les assistants 
d’éducation les absences et retards. 
Elle veille à l’application du règlement 
intérieur et s’occupe de tout ce qui 
concerne les élèves en collaboration 
avec tous les personnels et les parents 
d’élèves. Elle organise entre autres 
la formation des délégués-élèves.

Mme FAJAS
CPE Collège

LES PROVISEURES ADJOINTES

Mme VERMERSCH pour le Collège
et Mme LAMMAALLAM pour le Lycée. 



COLLÈGE LYCEE

LES ASSISTANTS D’ÉDUCATION 
Ils contrôlent les entrées et les sorties des élèves et les  
encadrent à chaque instant de la journée dans les couloirs, 
dans la cour ou au restaurant scolaire. 

LE SERVICE SANTÉ 
Il est composé du médecin scolaire,
le Dr. ORTA et les infirmières, 
Mme DELFOLLY et Mme DUSSART. 

Si tu as un problème de santé, tu dois aller 
à l’infirmerie. Pour cela, il te faudra passer à 
la vie scolaire chercher un billet d’infirmerie. 
Tu le présenteras à l’infirmière qui le signera. 
Avant ton retour en classe, tu le rapporteras 
à la vie scolaire. 

Pour les petits bobos, mieux vaut attendre la  
récréation plutôt que de déranger le cours. Tu dois  
toujours t’y rendre accompagné(e) par un camarade.

Si tu dois prendre des médicaments durant ton temps de 
présence au collège, tu dois le signaler à l’infirmière et lui 
présenter la prescription du médecin.

LES AGENTS DE SERVICE 
Ils entretiennent les locaux et les espaces verts et 
s’occupent des repas des demi-pensionnaires. Leur travail 
est important. Ils permettent à tous d’avoir les meilleures 
conditions de travail et un environnement agréable. 

Dr. ORTA
Médecin scolaire 
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En classe de 6ème, on approfondit les  
matières étudiées en CM1 et CM2. On apprend 
aussi progressivement les méthodes de travail 
du collège. 

L’EMPLOI DU TEMPS
Il t’indiquera l’horaire des cours ainsi que 
les salles et te permettra de préparer ta 
journée de travail. Certaines matières ont 
lieu par quinzaine (semaine A et B), et 
dans d’autres tu seras en groupe et non 
en classe entière.

LES MATIÈRES
Anglais, Catalan, Éducation artistique (un 
semestre arts plastiques et un semestre 
éducation musicale), Éducation Physique 
et Sportive (EPS), Espagnol, Français, 	
Histoire-Géographie espagnoles, 
Histoire-Géographie françaises, Mathématiques, 
Sciences de la Vie et de la Terre (SVT). Tu auras 
généralement un professeur par matière.

LES HEURES DE VIE DE CLASSE 
Elles se rajoutent à ton emploi du temps au 
moins dix fois par an. On peut y parler de 		
l’organisation de la classe ou du collège, 		
de l’ambiance de la classe, des problèmes  
particuliers... On y prépare aussi le conseil 	
de classe. 

TA CLASSE DE



LE CARNET DE CORRESPONDANCE 
C’est l’outil principal de communication entre l’équipe 	
éducative et les parents. Tu y trouveras le règlement 	
intérieur, à lire attentivement et à respecter ! Lors d’une 
absence ou d’un retard, n’oublie pas de faire renseigner par 
tes parents le billet prévu dans le carnet et présente-le à la 
vie scolaire dès ton retour en classe Tu dois toujours être 
en possession du carnet de correspondance. Il est		
indispensable pour rentrer et sortir du collège.

L’AGENDA 
C’est le moyen d’organiser ton travail scolaire. Il est intégré  
au carnet de correspondance. Tu dois y noter les devoirs et  
le consulter chaque jour : vérifie que le travail est fait et les  
leçons apprises sans attendre la dernière minute !

LA SALLE D’ÉTUDE
Un professeur absent... du temps libre dans l’emploi du 
temps… Tu dois te rendre en étude (ou au CDI). Tu y feras 
le travail de ton choix sous la responsabilité des assistants 
d’éducation.

LE CDI 
Centre de Documentation et d’Information, tu trouveras 
des livres, revues, dossiers, logiciels et autres documents 
dont beaucoup peuvent être empruntés. Tu pourras aller 
au CDI lors des heures de permanence (il faut se munir au 
préalable d’un ticket auprès d’un assistant d’éducation au 
moment de la récréation du matin) et pendant la pause 
méridienne.

LE CVC (Conseil de Vie Collégienne)
C’est l’instance des collégiens. Dans ce conseil, les 		
délégués CVC font des propositions pour améliorer 	
la vie des collégiens au sein du LFB : jeux de société, 	
espace réservé...



LES DÉLÉGUÉS-ÉLÈVES
Ils sont élus en début d’année par la classe pour la représen-
ter, pour faire connaître auprès du Professeur Principal et de 
l’équipe éducative les remarques, suggestions ou problèmes 
de la classe. Ils préparent le conseil de classe avec le 	Pro-

fesseur Principal et sont les porte-parole de la classe lors des 
conseils de classe.

LES CONSEILS DE CLASSE 
Ils ont lieu à la fin de chaque trimestre. Sont présents le  
président du conseil (proviseur, proviseur adjoint ou CPE), 	
 le Professeur Principal, les professeurs de la classe, les deux 
délégués-élèves et les deux délégués des parents. 

Il s’agit de faire un bilan des résultats scolaires et du compor-
tement de chaque élève, et de donner des conseils pour vous 
aider à progresser.

LE BULLETIN TRIMESTRIEL
Il informe des résultats scolaires et de l’avis de l’équipe 	

éducative sur ton travail et ton comportement.

PRONOTE 
C’est le logiciel qui permet de consulter les absences, les notes, 	
les cours, les devoirs… Toi et tes parents aurez des identifiants 	
qui vous permettront d’y accéder.

L’AIDE AUX DEVOIRS 
Elle est proposée sur désignation du professeur principal, 	organi-
sée par les CPE et assurée par les assistants d’éducation.

LA DEMI-PENSION
Au collège, tu peux choisir, en début d’année, les jours de la 	
semaine où tu veux manger à la cantine. Tu as alors le statut de 
demi-pensionnaire. Chaque fin de trimestre, tu pourras modifier les 
jours, s’il y a lieu, en respectant les dates qui seront communiquées 
par l’intendance. Il y a un ordre de passage à la cantine afin d’éviter 
les bousculades.



LES CASIERS
Tous les élèves de 6ème qui déjeunent au restaurant scolaire 
peuvent louer un casier à l’année. Le casier te permet d’alléger ton 
cartable. Attention, tu ne peux te rendre à ton casier que le matin, 
en arrivant au collège, à la récréation, pendant la pause du midi 
et le soir avant de rentrer à la maison. Il est interdit de s’y rendre 
pendant les inter-cours ou pendant un cours. Nous te conseillons 
vivement de ne pas laisser ton cartable dans la cour sans surveillance. 

LA WEB RADIO
«La radio scolaire du LFB, Planète Radio, fête ses 20 ans!
Chasser sa timidité, mieux s’exprimer à l’écrit comme à l’oral, 	
élargir ses connaissances culturelles, s’amuser tout en apprenant, 
passer du bon temps avec ses camarades. Voilà pourquoi la Web 
Radio accueille les élèves du LFB. Vous pouvez écouter, poster 
des commentaires, vous abonner et télécharger les émissions 	
réalisées par les élèves du CP à la Terminale. Des émissions en di-

rect par des élèves volontaires, des programmes 
en 4 langues proposés par les enseignants et 
leurs classes. C’est simple, c’est la Web Radio 
du LFB» Anne de la Radio

ACTIVITÉS PÉRISCOLAIRES 
L’association sportive scolaire (ASS) vous 

propose des activités sportives après les 
cours ou le mercredi après-midi. 	

Le programme des activités sera 	
présenté à la rentrée de septembre.

LE FOYER SOCIO-ÉDUCATIF (FSE) 
Il est géré et animé par des professeurs 		
bénévoles. Son but est d’améliorer la vie des 	
élèves au collège

Si tu veux plus d’informations, n’hésite pas à aller sur le site du LFB.
www.lfb.es



LIVRES CAHIERS 
CLASSEURS

AUTRES 
AFFAIRES

LUNDI
(dimanche soir)

MARDI
(lundi soir)

MERCREDI
(mardi soir)

JEUDI 
(mercredi soir)

VENDREDI
(jeudi soir)

Il faut faire ton cartable tous les soirs en t’aidant de ton 
carnet de correspondance pour voir les cours que tu auras 

le lendemain.

TOUS LES JOURS
TROUSSE + CARNET DE CORRESPONDANCE

SAVOIR PREPARER 
SON CARTABLE



QUELQUES CONSEILS 
POUR BIEN VIVRE 
TON ANNEE DE 
6ème
Tu dois bien organiser ton travail pendant la  
semaine. Il te faudra apprendre bien régulièrement 
les leçons pour ne pas prendre du retard et ne pas 
faire les devoirs au dernier moment.

Conseils pour être en forme : Il ne faut pas se 	
coucher tard et bien manger le matin pour pouvoir 
suivre correctement les cours.

ET SI LES PROFESSEURS TE DÉVOILAIENT 
QUELQUES PETITS SECRETS…

· Un professeur est un être hypersensible au bruit !
· Si vous oubliez vos affaires ou si vous n’avez pas fait 
votre travail, il se fâche : il faut le comprendre...

· Un élève bavard lui fait de la concurrence, ce qu’il 
n’apprécie pas.

· Si vous vous balancez sur votre chaise, vous lui 		
donnez le vertige.

· Gardez votre chewing-gum pour la récréation !
· Pas de petits papiers qui circulent pendant les cours!  
C’est encore mieux de se parler dans la cour.

· Répondez à son ‘‘bonjour’’, ce sera gentil - Un ‘‘ S’il vous 
plaît’’ et un ‘‘Merci’’ lui donnent le sourire.

· Il s’attendrit sur un cahier bien tenu et il a envie de mettre  
une bonne note à un devoir bien présenté.

· N’oublie pas que les professeurs sont là pour t’aider et  
t’encourager.

Nous te souhaitons une excellente 
entrée en classe de 6ème !


